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１．Microsoft Office 2013 のインストール 

 

（注意） 

Office プリインストールパソコンの Office を使う場合は，このインストールを行わない

でください．ライセンス認証が終わっていない方は，「３．Office プリインストールパソコ

ンの Office ライセンス認証」を行ってください．  

Office プリインストールパソコンの Office を使わない場合は，一旦，Office をアンイン

ストールしてから以下の操作を行ってください． 

 

（１） 有線ＬＡＮまたは無線ＬＡＮを使い，インターネットとの接続を行ってください． 

（２） 総合メディアセンター千葉センターのトップページを開き，「Microsoft 製品」をク

リックします． 
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（３） Microsoft 製品ライセンスサービスの内容が表示されますので，読んでください．

読み終わったら，「個人所有ＰＣ向け（学生向け）」をクリックします． 

 

 

（４） 記載されている内容を一読し，「★ダウンロードサイト登録手続きマニュアル★」を

クリックし，マニュアルの手順に従って，「【学生個人向け】MS ダウンロードサイ

トの登録」を行ってください． 

 

 

（５） 「☆Office2013、インストール方法について☆」をクリックし，マニュアルの手順

に従って，インストールを行ってください．この作業は，大きなファイルをダウン

ロードするため，混雑していない時でも１５～２０分程度の時間がかかります．多

くの人が一斉に操作する事は避けてください．また，有線ＬＡＮを使った方が効果

的だと考えられます． 
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２．動作確認 

（１） ［Word 2013］をクリックしてください．Windows 7 の場合は，［スタート］［すべ

てのプログラム］［Microsoft Office］［Microsoft Office］［Word 2013］の順にクリ

ックしてください． 

 

（２） Word 2013 が起動する事を確認したら，［Ｘ］をクリックして閉じます． 

 

（３） 以下同様に，Excel 2013，PowerPoint 2013 が起動する事を確認してください．こ

れ以外は，必要に応じて確認してください． 
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３．Office プリインストールパソコンの Office ライセンス認証 

以下の説明は，Office が入ったパソコンを購入した人で，先に説明した方法で Microsoft 

Office 2013 を入れなかった方が対象となります．Office のライセンス認証が完了していな

い場合は，以下の方法でライセンス認証を行ってください．プロダクトキーが必要になり

ますので，パソコンの購入時に提供されたプロダクトキーを準備してから行ってください．

本日配布したディスクのプロダクトキーではありませんので十分に注意してください．な

お，ライセンス認証が完了しないまま放置すると，やがて Office 2013 が利用できなくなり

ます． 

 

（１） 有線ＬＡＮまたは無線ＬＡＮを使い，インターネットとの接続を行ってください． 

（２） Word 2013 を起動し，［白紙の文書］をクリックします． 

 

（３） ［ファイル］をクリックします． 
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（４） ［アカウント］をクリックします． 

 

（５） 「この製品はライセンスがありません」が表示される場合，ライセンス認証が必要

です． 
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（６） ［プロダクトキーの変更］をクリックします． 

 

（７） ［プロダクトキー］を入力し，ライセンス認証を完了します．繰り返しになります

が，ここで入力するプロダクトキーは，本日配布したディスクのプロダクトキーで

はありませんので，十分注意してください． 

 

 

※以上の例は一例です．メーカー付属のマニュアルに沿って正しく設定を行ってく

ださい． 


