
第６回　ＭＳＰＡ科　コンピュータ基礎および演習Ⅰ（初級） 月曜日３～４時限

平成１２年５月２２日

１．前回アンケート調査結果について

２．レポートの提出方法

小休止

３．表計算ソフト

（１） データの入力

（２） 式の入力

（３） 合計、平均の計算

（４） ワークシートの保存

小休止

（５） 行の挿入、削除

（６） 関数の利用

（７） セルの複写

小休止

（８） グラフの表示

（９） 印刷プレビュー

（１０） その他

４．アンケート調査

５．中間試験について

（１）実施日時

    ５月２９日（月） １３：３０～１６：４０



（２）試験問題は３問

問題１   キーの入力速度を測定する問題（レポートシステムで提出）

問題２   電子メールの問題

問題３   ＭＳ－ＷＯＲＤの問題（レポートシステムで提出）

（３）参照の可否

    コンピュータ実習入門（オンラインマニュアル）、ヘルプ、自分で作成したノートの

み参照可。


