
（１） 発表で使⽤するソフトを起動しておきます． 
（２） マイクのミュートを解除し司会者と会話できることを確認します。司会者の指⽰に

従って，「画⾯を共有」をクリックします． 

 
（３） 発表で使⽤するソフトをクリックし，「共有」をクリックし発表を開始します． 

 



（４） 発表が終了したら，「共有の停⽌」をクリックします． 
 

 
 
（５） マイクをミュートにします． 

 


