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文書処理の課題 
○○○○○学部 ○○○○○学科 

学籍番号 99xx999 
氏名 電大 花子 

 
※ヘッダー、ページ番号、タイトル、学部、学科、学籍番号、氏名等の評価ポイント 

20 点満点です。 

項目（ヘッダー、ページ、．．．氏名）を入れ忘れた場合は、1 項目につき 2 点減点します。 

さらに以下の条件を満足しない場合は、1 点減点します。 

・書体の指定が無い項目は、遊明朝にしてください(以下同様)。 

・文字のサイズ指定が無い項目は、10.5 ポイントにしてください(以下同様)。 

・ヘッダーは左上に遊明朝で「コンピュータリテラシー」と入力してください。 

・タイトル「文書処理の課題」は遊明朝で 24 ポイント、中央揃えにしてください。 

・学部、学科、学籍番号、氏名は 12 ポイント、右揃えにしてください。 

・ページは下部の中央に、数字のみ表示してください。 

 

１．自己紹介 

自己紹介を400文字程度記載してください。過去にメールで提出した自己紹介の本文を、

ここに貼り付けると良いでしょう。内容は、加筆修正して構いません。 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

※「１．自己紹介」の評価ポイント 

文字数が(0～200 の場合 0 点、200～350 の場合 5 点、350 以上の場合 20 点です。 

記載内容は重視しませんが、自己紹介から大きく逸脱した場合は、0 点になります。 

以下の条件を満足しない場合は、1 点減点します。 

・「１．自己紹介」は 14 ポイントにしてください。 

・段落毎に先頭を１文字、字下げしてください。 
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２．時間割 

2020 年前期の時間割を表１に示します。水曜日は 1 科目と授業が少なく、金曜日は 1 時

限から 4 時限まで埋まりました。得意な科目は、○○○○○○と○○○○○○です。苦手

な科目は、○○○○○○です。 

 

表１ 2020 年前期の時間割 

 月曜日 火曜日 水曜日 木曜日 金曜日 

１時限 自然科学概論 微分積分学  口語英語 論理的思考法 

２時限 基礎科学 線形代数 総合英語 デザイン工学

基礎実習 

自然科学概論 

３時限  基礎物理学Ａ  デザイン工学

基礎実習 

微分積分学お

よび演習 

４時限 デザイン工学

概論 

   コンピュータ

リテラシー 

 

※「２．時間割」の評価ポイント 

20 点満点です。 

以下の条件を満足しない場合は、1 点減点します。 

・遊明朝で入力し、文字のサイズ指定が無い項目は、10.5 ポイントにしてください。 

・「２．時間割」は 14 ポイントにしてください。 

・表のキャプションは、表の上に中央揃えで記載してください。 

・曜日と時限は、中央揃えにしてください(複数間違えた場合は、まとめて 1 点減点)。 

・科目名は、左揃えにしてください(複数間違えた場合は、まとめて 1 点減点)。 

・時間割に関する簡潔な説明を入れてください。 

・説明の中では表 1 の参照を含めてください。 

 

３．web ページの紹介 

私が気に入っている web ページを図１に示します[1]。このページは東京電機大学のトッ

プページです。このページが気に入った理由は、○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○です。 
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図１ 私が気に入っている web ページ 

 

※「３．web ページの紹介」の評価ポイント 

20 点満点です。 

以下の条件を満足しない場合は、1 点減点します。 

・「３．web ページの紹介」は 14 ポイントにしてください。 

・図のキャプションは、図の下に記載し、中央揃えにしてください。 

・web ページが気に入った理由を簡潔に入れて下さい。 

・説明の中で、図 1 の参照を含めてください。 

・説明の中で、参考資料の番号を[1]のように含めてください。 

 

４．数式 

以下の数式は○○○○○○の授業で利用している教科書の、○○ページに記載されてい

る式を練習で入力しました[2]。 

 

൤
𝑥′
𝑦′൨ ൌ ቂcos 𝜃 െ sin𝜃

sin𝜃 cos𝜃
ቃ ቂ
𝑥
𝑦ቃ 

 
※「４．数式」の評価ポイント 
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20 点満点です。 

以下の条件を満足しない場合は、1 点減点します。 

・「４．数式」は 14 ポイントにしてください。 

・数式は 18 ポイントにしてください。 

・何の科目の、どの教科書の、何ページから引用したかについて、簡潔な説明を入れて

下さい。 

・説明の中で、参考資料の番号を[2]のように含めてください。 

 

参考資料 

［１］東京電機大学の web ページ、http://web.dendai.ac.jp/、2020 年 5 月 21 日閲覧 

［２］微分積分学、電大太郎、東京電機大学出版局、p99、2019 

 

※「参考資料」の評価ポイント 

20 点満点です。 

以下の条件を満足しない場合は、1 点減点します。 

・「参考資料」は 14 ポイントにしてください。 

・参考資料毎に、先頭に 1 から始まる番号を付けてください。 

・web サイトは、名称、URL、閲覧日付を入れて下さい(項目毎に減点)。 

・教科書は、書名、著者名、出版社、p99、発行年を入れて下さい(項目毎に減点)。 

・ファイル名は、99xx999 にしてください(99xx999 は各自の学籍番号)。 

 


